Regulamin wycieczek w Szkole Podstawowej nr 6 im. Tadeusza Kosciuszki

w Ciechanowie

I. Cele organizowania wycieczek szkolnych

1. Wycieczka szkolna jest waznym elementem procesu dydaktycznego i wychowawczo —
profilaktycznego.

2. Kazda z organizowanych przez szkol¢ wycieczek jest zaplanowana, ma okreslone cele, jest
dostosowana do potrzeb wiekowych oraz intelektualnych uczestnikow.

3. Najwazniejsze cele wycieczek to:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

poznanie kraju i jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;
poszerzenie wiedzy z roéznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego;

poznanie kultury i jezyka innych panstw;

wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania;

upowszechnianie ws$réd mlodziezy zasad ochrony S$rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o skladnikach i1 funkcjonowaniu rodzinnego S$rodowiska przyrodniczego,
a takze umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczeg6lnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

Il. Formy zaje¢¢ organizowanych przez szkole

1. Podziat ze wzgledu na charakter prowadzonych zajec:

1)

2)

3)

wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,
wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
poslugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajgcym $srodowisku i umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,
specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udziat wymaga od
ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna
aktywnos¢ turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

2. Podziat ze wzgledu na miejsce pobytu:

1)
2)

Krajowe,
zagraniczne.

3. Podziat ze wzgledu na tematyke prowadzonych zajec:

1)
2)
3)

sportowe,
przyrodnicze,
kulturalno-historyczne.



I11. Warunki i sposoby organizowania przez szkol¢ zaje¢c i imprez krajoznawczo-
turystycznych

[

. Kazda wycieczka zaczyna si¢ i konczy na terenie szkoty.

2. Rodzice zobowigzani sg do przywiezienia dziecka do szkoty lub na miejsce zbiorki
1 odebrania ucznidéw po zakonczonej wycieczce.

3. Przy ustalaniu liczby opiekunow nalezy uwzgledni¢ ich dos$wiadczenie 1 umiejetnosci
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek uczestnikéw, ilos¢ dzieci
z orzeczeniami oraz liczebno$¢ grupy, $rodki transportu, sposob zorganizowania
wycieczki.

4, Kazdy nauczyciel planujgcy organizacj¢ wycieczki na terenie parku narodowego lub
rezerwatu przyrody powinien wczesniej zapoznac si¢ z regulaminem parku lub rezerwatu
i poinformowa¢ o nim uczestnikow wycieczki oraz oprowadza¢ grupy tylko w obecnosci
przewodnika z uprawnieniami do konkretnego obiektu.

5. Nauczyciele, ktorzy w ramach wycieczki szkolnej planuja korzystanie przez uczestnikow
wycieczki z kapielisk 1 basenow, powinni:

1) zapozna¢ si¢ z przepisami tych obiektow - regulaminami kapieliska lub ptywalni -
1 egzekwowac ich przestrzeganie;

2) wuzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunki i sposob korzystania
z kapieliska lub ptywalni zapewniajace bezpieczenstwo uczestnikom;

3) stosowac regulamin kgpieli i plazowania.

6. Opickun grupy obowigzany jest sprawdza¢ stan liczbowy grupy przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

7. W przypadku niezamierzonego odlaczenia si¢ lub =zaginigcia uczen (uczniowie)
bezwzglednie pozostaje w miejscu zaginigcia, starajac si¢ rozpoznaé¢ miejsce pobytu wraz
z charakterystycznymi jego elementami, oraz niezwlocznie powiadamia kierownika
1 opiekuna wycieczki, a w szczegdlnym przypadku przy braku z nimi tgcznosci, bedac:

1) w miescie - uczen zawiadamia Policj¢, rodzicow, dyrektora szkoty;
2) na szlaku turystycznym - uczen, znajac kolor szlaku lub docelowe schronisko,
zawiadamia schronisko, GOPR, rodzicow, dyrektora szkoty.

8. W razie wypadku podczas wycieczki kierownik i opiekunowie zobowigzani sa
niezwlocznie zabezpieczy¢ poszkodowanego, zapewni¢ mu opieke i jednoczes$nie, gdy jest
taka potrzeba, wezwaé pogotowie, a nastepnie zawiadomi¢ dyrektora szkoly i1 rodzicéw
(prawnych opiekunow) poszkodowanego.

9. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoly lub upowazniona przez
niego osoba.

10.Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce maja zajecia lekcyjne z inng klasa.
Imienny wykaz uczniow przygotowuje wychowawca klasy, a przydzialu uczniow
dokonuje osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

11.Jezeli nie zostang spelnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na jej
przeprowadzenie.

12.Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach, a organizatorzy tych wycieczek powinni im zapewni¢ warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1 stopnia
niepetnosprawnosci.

13.Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow i1 kosztow leczenia.



14.W wycieczce, podczas ktorej planowany jest nocleg, powinien bra¢ udzial dodatkowo co
najmniej jeden opiekun sprawujacy nadzor w porze nocnej, przy zachowaniu
odpowiedniego dobowego odpoczynku wszystkich opiekunow zgodnie z kodeksem pracy.
Dyzury nocne nauczycieli planuje kierownik wycieczki.

15.Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢
po drogach i zachowania w autokarach.

16.W zadnym przypadku uczestnicy nie odlaczaja si¢ od grupy. Podczas przemarszu po
duzych miastach zaleca si¢ chodzenie z widocznymi jednakowymi kolorowymi
elementami stroju, jak np.: czapkami, chustami lub innymi emblematami.

17.Niedopuszczalne jest wyrazenie zgody przez kierownika wycieczki na tzw. czas wolny
spedzany przez dzieci i mlodziez bez opiekuna.

V. Kierownik wycieczki i jego obowiazki

1. Kierownikiem wycieczki szkolnej lub imprezy moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty
o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki,
przy czym nie musi on posiada¢ ukonczonego kursu kierownikoéw wycieczek szkolnych.

2. Dbajac o bezpieczenstwo ucznidw, dyrektor szkoty nie moze wskaza¢ jako kierownika
wycieczki lub imprezy osoby, ktora nie posiada odpowiednich kwalifikacji do realizacji
danej formy krajoznawstwa i turystyki.

3. Do zakresu obowigzkow kierownika wycieczki nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

2) przygotowanie KARTY WYCIECZKI;

3) zapoznanie uczniow, rodzicow (niezbedne jest uzyskanie potwierdzenia, ze obydwoje
rodzice zapoznali si¢ z dokumentacjg wycieczki) 1 opiekunéw wycieczki z programem
i regulaminem wycieczki oraz informuje o celu i trasie wycieczki. Powyzsze moze by¢
realizowane z wykorzystaniem dziennika elektronicznego Librus;

4) uzyskanie zgody rodzica na udziat dziecka w wycieczce. Zgoda moze by¢ wyrazona
w Librusie. Dokument nalezy przechowywa¢ 7 dni od zakonczenia wycieczki.

5) zapewnienie warunkéw do pelnej, bezpiecznej realizacji programu wycieczKi
| przestrzeganie jej regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

6) zapoznanie uczestnikow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa i zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania;

7) okreslenie i przydzielenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom;

8) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet, wyposazenie oraz apteczke
pierwszej pomocy;

9) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow;

10) dokonanie podziatu zadan wérdd uczniow;

11) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje¢ wycieczki;

12) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i1 poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicow w terminie
maksymalnie do dwdch tygodni;

13) prowadzenie dokumentacji wycieczki;

14) niezwloczne poinformowanie o ewentualnych wypadkach, ktore mialy miejsce
w trakcie wycieczki lub imprezy rodzicow/opiekundéw poszkodowanego, pracownika
stuzby bhp, spolecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub placowke,
rade rodzicow.

7. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgodg na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.
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V. Opiekun wycieczki i jego obowiazki

Opiekunem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty oraz w zaleznosci od
celu i programu wycieczki moze by¢ osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym
szkoly wyznaczona przez dyrektora szkoty.

. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo - turystycznej opiekunowie

wycieczki sg zobowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce
bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

. Do obowigzkéw opiekuna wycieczki nalezy w szczegolnosci:

1) sprawowanie opieki nad wyznaczong grupa uczestnikow poprzez sprawdzanie jej
stanu liczbowego przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;

2) wspoéldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzorowanie wykonywanych zadan przydzielonych uczniom przez kierownika;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika, wynikajacych z aktualnych
potrzeb.

V1. Wycieczki i imprezy zagraniczne

Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy zagranicznej wyraza wylacznie dyrektor

szkoty po zawiadomieniu organu prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzor

pedagogiczny w ustalonym trybie.

. W zawiadomieniu nalezy poda¢:

1) nazwg kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imig¢ i nazwisko kierownika wycieczki oraz opiekunow.

Dokumentacj¢ opracowuje si¢ taka samg jak przy organizacji wycieczek krajowych.
Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy w stopniu
umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym, jak réwniez w krajach
znajdujacych si¢ na trasach planowanej wycieczki.

Uczestnikow wycieczki zagranicznej nalezy ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia. Uczestnicy wycieczek zagranicznych winni zabra¢ ze sobg
karte NFZ.

Kierownik wycieczki winien zapozna¢ si¢ w siedzibie NFZ z zakresem zagranicznych
ubezpieczen refundowanych przez NFZ i §wiadczen w ramach tego ubezpieczenia.
Kierownik wycieczki winien uwzgledni¢ w planie roznice pomigdzy strefami czasowymi
oraz konieczno$¢ dostosowania zachowania si¢ uczestnikow do obowigzujacych w danym
panstwie przepisow,

VII. Finansowanie

. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt dla jednego uczestnika oraz

przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Koszt wycieczki powinien by¢ w miare
mozliwosci tak zaplanowany, aby umozliwi¢ wyjazd uczniom catej klasy.

. Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,

zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikow 1 opiekunow wycieczek, moze by¢

finansowana ze $rodkoéw pozabudzetowych, a w szczego6lnosci:

1) z odptatnosci uczniow biorgcych udzial w wycieczce,

2) ze srodkow pochodzacych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego i organizacji
mtodziezowych dzialajagcych na terenie szkoty,
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3) ze $rodkoéw wypracowanych przez uczniow,
4) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.
Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w ciggu 7 dni od jej zakonczenia, okreslajac
sposOb zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.
Rozliczenie zostaje przedstawione na najblizszym spotkaniu okresowym uczniom i ich
rodzicom, jezeli wycieczka byta finansowana z ich srodkéw.
Przy szacowaniu kosztow wycieczki mozna skorzysta¢ z ustug biura turystycznego lub
sporzadzi¢ wiasng kalkulacje, uwzgledniajac:
1) przychody:

a) wplaty uczestnikow,

b) dotacje,

c) srodki ze zrodet spotecznych (rada rodzicéw, sponsorzy);
2) poniesione koszty:

a) liczbe uczestnikow i opiekunow,

b) ubezpieczenie,

€) koszty noclegow,

d) Kkoszty transportu,

e) wyzywienie,

f) ustugi przewodnikow,

g) wstep na tereny obiektow krajoznawczych,

h) koszty imprez kulturalnych,

i) inne zwigzane z programem wycieczki (wypozyczenie sprzetu itp.).

VII1. Zasady bezpieczenstwa na wycieczkach

Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gololedzi.

Na okres przebywania na wycieczce organizator moze wykupi¢ takze (na prosbe
uczestnikow) dodatkowa polise, powodujaca podwyzszenie ewentualnego odszkodowania.
W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku
do ktorych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

. Przed wyruszeniem na wycieczke uczestnicy sg informowani o zasadach poruszania si¢ po

drogach, szlakach, w autokarze, na peronach kolejowych, kapieliskach i po lesie.
Na kazda wycieczke nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

IX. Postanowienia koncowe

. Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika

wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie
statutu szkoly oraz innych przepisow wyzszego rzedu.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.



